Приложение №17
к постановлению Администрации

Романовского сельского поселения 

Саткинского района Челябинской области

 от 18.01.2016г. №4-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача документов (выписки из похозяйственной книги и/или домовой книги, единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, справок, копий постановлений, распоряжений, решений и иных архивных документов)»

1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления Администрации Романовского сельского поселения Саткинского района Челябинской области (далее Поселение), многофункционального центра, осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий,  порядок взаимодействия с заявителями, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.

Общие требования (порядок, сроки и последовательность административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги и/или домовой книги, единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, справок, копий постановлений, распоряжений, решений и иных архивных документов)» утверждены постановлением администрации Романовского сельского поселения от 15.01.2016г. №3-п, которое является неотъемлемой частью настоящего административного регламента.

2. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) выдача документов:

I. выписки из домовой книги (форма № 1);

II. выписки из земельно-шнуровой книги (форма № 2);

III. выписки из похозяйственной книги:

о наличии у гражданина права на земельный участок (форма № 3);

о личном подсобном хозяйстве (форма № 4);

IV.  справки (архивной справки):

1) о составе семьи (форма № 5);

2) о регистрации по месту жительства на момент обращения (форма № 6);

3) о регистрации по месту жительства в определенный период времени (форма № 7);

4) об отсутствии регистрации по месту жительства на момент обращения (форма № 8);

5) об отсутствии регистрации по месту жительства в определенный период времени (форма № 9);

6) о регистрации по месту пребывания (форма № 10);

7) о регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно проживавших с ним членах хозяйства (форма № 11);

8) о лицах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении (форма № 12);

9) о гражданах, находящихся на иждивении заявителя (форма № 13);

10) о гражданах, находившихся на иждивении умершего до момента его смерти (форма № 14);

11)  о фактическом совместном проживании несовершеннолетнего ребенка с матерью (форма № 15);

12)  о фактическом проживании в определенный период времени (до трех месяцев) (форма № 16);

13)  о личном подсобном хозяйстве (форма № 17);

14)  о принадлежности объектов недвижимости на праве личной собственности (форма № 18);

15)  об отсутствии постоянного места работы заявителя (форма № 19);

16) об отсутствии постоянного места работы умершего на день его смерти (форма № 20);

17) о котельном или печном отоплении жилого помещения, надворных построек и сооружений (форма № 21);

18) об адресе объекта недвижимости (форма № 22);

V. копий распоряжений, постановлений, решений Администрации;
VI. копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них.

б) выдача уведомления об отказе в выдаче документов.

3. Сроки предоставления муниципальной  услуги: не превышают  30  дней  с момента регистрации обращения. 
4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации, 

- Гражданским кодексом Российской Федерации, 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

 -  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

5. Перечень документов обязательных для предъявления заявителем:

1) заявление:

а) для получения выписки из домовой книги, выписки из земельно-шнуровой книги, выписки из похозяйственной книги, всех видов справок, а также копий документов, хранящихся в делах Администрации и выписок из них, - по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

б) для получения распоряжения Администрации о присвоении адреса объекту недвижимости, - по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;

в) для получения распоряжения Администрации об изменении адреса объекта недвижимости, - по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту;

г) для получения постановлений Администрации, - по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту;

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, и паспорт представителя.

6. Перечень документов, необходимых для выполнения запрашиваемой услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления,  подведомственным им организаций:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии у заявителя прав на недвижимое имущества;

- сведения органов записи актов гражданского состояния о регистрации смерти лица, зарегистрированного по месту жительства (пребывания) на территории сельского поселения Георгиевка, совместно проживавшего с заявителем на момент своей смерти либо являющегося наследодателем по отношению к заявителю;

- сведения органов, производящих регистрационный учет граждан по месту жительства, о регистрации граждан и снятии их с регистрационного учета по месту жительства (месту пребывания).

Приложение № 1

Форма № 1

Выписка из домовой книги ______________________________________________

                                                                                                            (наименование населенного пункта)

	Пор. №
	Фамилия, имя, отчество, уроженец (республики, края, области, района, села, деревни, города), семейное положение
	Дата рождения
	Когда и откуда прибыл : (республики, края, области, района, села, деревни). Если переехал (с другой улицы, дома) внутри населенного пункта, указывается название улицы и № дома
	Цель приезда и на какой срок
	Национальность и гражданство
	Кем и когда выдан паспорт, серия и № паспорта
	Отношение к военной службе, кем и когда принят на учет
	Отметка о регистрации по месту жительства с указанием адреса и даты регистрации и подписи ответственного должностного лица
	Отметка о снятии с регистрационного учета по месту жительства с указанием даты  и подписи ответственного должностного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                           (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)

Форма № 2

Выписка из земельно-шнуровой книги

	п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, которому предоставлен приусадебный участок
	Всего земель
	В том числе за пределами населенного пункта
	Из общей площади приусадебного участка
	Основание на право пользования приусадебным участком
	Примечание

	
	
	
	
	Пашни
	Садов и других плодово-ягодных многолетних насаждений
	Других сельскохозяйственных угодий
	Под постройками, кустарниками, лесами и оврагами
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                           (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)
Форма № 3

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

О НАЛИЧИИ У ГРАЖДАНИНА ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

____________                                                                                        ________________

   место выдачи                                                                                                                                                                 дата 
Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

_____________________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения: ____________________________________, 

место рождения _______________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность, _____________________________________________

                                                                                                                     (вид документа, удостоверяющего личность)

_______________выдан _______________________________________________________

(серия, номер)                                                       (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: ______________________________________________________ 

                                                                        (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве __________________________________________________________

                                                                           (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, 

общей площадью ______          , кадастровый номер   ___________________________       ,

расположенный по адресу _____________________________________________________,

назначение земельного участка __________________________________________________,

(указывается категория земель – земли населенных пунктов (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка)

о чем в похозяйственной книге __________________________________________________ 

                                                                   (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания 

_____________________________________________________________________________

                                      ведения книги, наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

«_»_________г. сделана запись на основании _______________________________________ 

                                                                                                    (реквизиты документа, на 

_____________________________________________________________________________                                                    основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный

_____________________________________________________________________________

участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                           (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)
Форма № 4

Выписка из хозяйственной книги

Действительна в течении 30 дней

ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

Лицевой счет № _________ 

Адрес хозяйства: _____________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество члена хозяйства, записанного первым: ______________________

1. Список членов хозяйства:

записан первым – __________________________________________,_____________ 

                                                         (Фамилия, имя, отчество)                                                        (дата рождения)

______________________________________ – _________________, _____________

        (Отношение к члену хозяйства, записанному первым)          (Фамилия, имя, отчество)     (дата рождения)

2. Земли, находящиеся в пользовании граждан:

Количество земельных участков: _________

Всего земли: _____________

2.1.) Личное подсобное хозяйство: ____________

Сведения о правах на земли:

3.1.) в собственности: ______________

Сельхозугодья: _____________

Лесные земли: ______________

Земли под постройками: _____________

Посевная площадь – ________________

7.2.) картофель: _______________

7.3.) овощи: _______________

4. Скот, являющийся собственностью хозяйства:

Крупный рогатый скот – __________

1.6. бычки на выращивании и откорме - __________

Свиньи – __________

2.4. молодняк на выращивании и откорме – ______________

Овцы всех пород – всего: _________________

Козы – всего: _______________

Лошади – всего: __________

Птица – _____________

6.1.) в том числе куры- ______________

Кролики – всего: ___________

Пушные звери клеточного содержания: ______________

Пчелосемьи: ______________

Другие виды животных: _______________

Хозяйственные постройки (наименование и количество):

____________________

___________________

__________________

ВЕРНО

___________________ _____________________  ________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                           (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)
Форма № 5

	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

ГР.

_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	В ТОМ, ЧТО ОН(А) ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ЗАРЕГИСТРИРОВАН(А) ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ:  

_____________________________________________________________________ 

(наименование населенного пункта)

ул.___________________________________________________, дом №__________, кв.№____________,  А ТАКЖЕ В ТОМ, ЧТО ОН(А) 

ДЕЙСТВИТЕЛЬНО ИМЕЕТ СОСТАВ СЕМЬИ И СОВМЕСТНО С НИМ(ЕЙ) ЗАРЕГИСТРИРОВАНЫ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

НИЖЕУКАЗАННЫЕ ЛИЦА:

1.________________________________________________________________________

(родственные отношения; фамилия, имя, отчество; дата рождения)

2.________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________

…_______________________________________________________________________

	м.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                        (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 6

	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

ГР. 

_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	________ года рождения, в том, что он(а) действительно зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: с._________________________________________________                        (наименование населенного пункта)
ул.______________________________________________дом №_______кв.№______.

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                        (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 7

	 
	 С П Р А В К А

       ДАНА 

ГР. 

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________

   

	______года рождения, в том, что он(а) действительно (был, была) зарегистрирован(а) по месту жительства по адресу: с.________________________________________________
(наименование населенного пункта)
ул._____________________________дом №_______кв.№______ с _________________                                       

                                                                                                                                                      (дата регистрации по месту жительства) 
по ________________________________________________________ .

          (дата снятия с регситрационного учета по месту жительства)              

	М.п.   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 8

	 
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

     В ТОМ, ЧТО ГР. ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	   _______ года рождения, действительно по месту жительства не зарегистрирован(а).

	М.п.   
	Основание: похозяйственные книги №№  1-16.      

Справка дана для предъявления по м/т.

___________________ _____________________  

           (Наименование должности)           (Подпись)                        (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 9

	 
	 С П Р А В К А

        ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

 В ТОМ, ЧТО ГР. _______________________________
(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	19_______ года рождения, действительно в период с ________________

по ____________________________ по месту жительства на территории                                             сельского поселения зарегистрирован(а) не был(а).    

	
	Основание: похозяйственные книги №№ 1-16.   

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 10

	 
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

      В ТОМ, ЧТО ГР. ____________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	__________________ года рождения, действительно зарегистрирован(а) по месту пребывания по адресу: с.______________________________________________________ ул. ______________________________________  дом №____________кв.№__________ с _________________ и по _____________________.

	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



  Форма № 11

	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

 В ТОМ, ЧТО ГР. _______________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

_______________________________________________

	постоянно на день смерти _______________  проживал(а) по адресу: _______________________________________________________________ 
(наименование населенного пункта)

ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________с ним(ней) 

на день смерти проживал(а) и проживает по настоящее время по вышеуказанному адресу:

1._______________________________________________________________________

(родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

…_______________________________________________________________________

	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления нотариусу 

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                        (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 12

	 
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

ГР. ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________   

	в том, что в доме (квартире) по адресу: 

_______________________________________________________________ 
(наименование населенного пункта)

ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________

действительно зарегистрированы по месту жительства нижеследующие лица:

1.________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________

...________________________________________________________________________

	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



  Форма № 13

	 
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

 ГР. ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________

   

	 проживающему(ей) по адресу: 

_______________________________________________________________ 
(наименование населенного пункта)
ул.______________________________, дом №__________, кв.№____________,  

в том, что действительно на его(её) иждивении находятся и совместно проживают нижеуказанные лица:

1._______________________________________________________________________

(родственные отношения; фамилия, имя, отчество)

2._______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

…_______________________________________________________________________

	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 14

	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

В ТОМ, ЧТО ГР. ____________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	действительно на день смерти ________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего, дата его смерти)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

проживал(а) совместно с ним (ней) и  находился(ась) на его(ее) иждивении.   

	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



   Форма № 15
	 
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ     
В ТОМ, ЧТО ГР.______________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

_______________________________________________

	_________ года рождения, действительно в настоящее время проживает совместно с матерью ___________________________________________________________  по адресу: 

(фамилия, имя, отчество матери)

______________________________________   
                                (наименование населенного пункта)

 ул._______________________________________, дом № ________  кв №____.



	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .         

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)
Форма № 16

	 
	 С П Р А В К А

     ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ
     В ТОМ, ЧТО ГР. ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	действительно находился(лась) в отпуске и  проживал(а) с_______________________ (дата прибытия)
по ________________________ по адресу: ____________________________
       (дата выбытия)                                                        (наименование населенного пункта)
ул.____________________________________, 

дом № ________  кв №____.

	
	Основание: паспорт и проездные документы.

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



    Форма № 17
	 
	 С П Р А В К А

     ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

     ГР. ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные владельца личного подсобного хозяйства)

_______________________________________________

   

	проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________
                                                                          (наименование населенного пункта)
ул._______________________________, дом № ______  кв №____,  в том, что он(а) действительно имеет в личном подсобном хозяйстве: земельный участок в размере ____________га который расположен по адресу:___________________________ 

  (наименование населенного пункта)

ул.__________________________, дом № ______,

а также в том, что в 20___г. на указанном участке выращивается скот: коровы __________, телки  _______, лошади _____, свиньи ____, козы _____, овцы _______, куры ________, гуси _______, утки ______ пчелосемьи _____.



	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



  Форма № 18
	
	 С П Р А В К А

      ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

 ГР.    ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	принадлежит на праве личной собственности на основании похозяйственной книги №______  за __________год, лицевой счет №_________за _______,  целый (____ часть) дом(а) (квартира), с общей площадью_______ кв.м, с жилой ________ кв.м , надворными сооружениями,_______________________________________________________________, находящиеся по адресу:______________________________ 

                                                                  (наименование населенного пункта)

ул._______________________________, дом № ______  кв №____,

состоящий из _____________________________________________________________

                                                                                (краткая характеристика строения)

_________________________________________________________________________
                Запрещения и арестов на строения нет.

                

	
	Справка дана для предъявления  по м.т.
________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



  Форма № 19
	 
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

 ГР. ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

   

	проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________                                                                          (наименование населенного пункта)
ул.____________________________, дом № ______  кв №____,   в том, что он(а) действительно нигде  не работает  с ____________________по настоящее время.

(дата)



	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



  Форма № 20
	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
В ТОМ, ЧТО ГР. ________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)

_______________________________________________

	проживавший(ая) по адресу: ______________________________ 

(наименование населенного пункта)

ул.__________________________________, дом № ______  кв №____,  действительно на момент смерти ____________________нигде  не работал(а) .

                                                                    (дата смерти)



	   
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Форма № 21
	 
	 С П Р А В К А

       ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

         ГР. ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________

	в том, что он (она) зарегистрирована и проживает по адресу:_____________________ 

                                                                                                       (наименование населенного пункта)

ул.___________________, дом № ____  кв №____

Основание: похозяйственная книга №_________

Наличие котельного или печного отопления дровами___________________________

                                                                                               (дома, бани и иных надворных

_________________________________________________________________________
                  построек, сооружений) 

Необходимое количество древесины для отопления __________________куб.м.

                                                                                         цифрами(прописью)

Необходимое количество древесины для ремонта и реконструкции зданий, строений и сооружений  ______________________________________________куб.м.

                                                           цифрами (прописью) 

Необходимое количество древесины для строительства зданий, строений и сооружений___________________________________________________________куб.м

                                               цифрами ( прописью)



	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)


Форма № 22
	 
	 С П Р А В К А

ДАНА АДМИНИСТРАЦИЕЙ  
В ТОМ, 

	ЧТО _______________________________________________________________________, 

(наименование объекта недвижимости)

принадлежащий (ая)  на основании _____________________________________ 

                                                                            (наименование правоустанавливающего документа)

на праве _____________________собственности ______________________________
                   (вид собственности)                                                                         (фамилия, имя, отчество собственника)

действительно расположен(а) по адресу: _____________________________ ул.___________________, дом № ____  кв №___.

             (наименование населенного пункта)



	
	Основание: похозяйственная книга №____________ .     

Справка дана для предъявления по м/т.

________________

           (Наименование должности)           (Подпись)                         (Фамилия и инициалы )

_________________  М.П.
              (Дата)



Приложение № 2
БЛОК-СХЕМА









                 нет                                                                                                 да





Начало предоставления муниципальной услуги: поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Приём и регистрация заявления о выдаче документа 


и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления о предоставлении 


муниципальной услуги и приложенных 


к нему документов и подготовка документов





Основания для предоставления 


муниципальной услуги





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 


и уведомление заявителя 


об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги





Подготовка документов





Завершение предоставления муниципальной услуги: выдача документов заявителю








